PROCEDIMIENTO INGRESO DE CUPONES CORPEI

Estimados Aportantes,

Para ingresar al sistema, UD. debe ingresar a la direcciébn: www.corpei.org. Luego
seleccionar en SERVICIOS/ Del departamento Financiero hacer click en la opcion
Ingresar al sistema.

Servicios del Departamento Financiero

>

Emision de Certificados CORPEI

Con este Sistema, la empresa podrd ingresar sus cupones de exportacidn e importacidn y realizar solicitudes de emision de Certificados, lo
cual simplifica el proceso tanto para el aportante como para Corpei.

=> Ingresar al sistema

Visualizara esta pantalla que indica Servicios del Departamento Financiero, Emisién de
Certificados. Luego debe ingresar el usuario (nimero de RUC de su empresa) y su
clave.

Servicios del Departamento Financiero INGRESO

Estimado usuario, en cumplimiento con lo mencionado en el RUC/Cédula:| |

actual CODIGO DE LA PRODUCCION - Disposicion Transitoria —
Clausula SEPTIMA — MNumeral 3 - le informamos que |a fecha de

emision que tomara su Certificado sera la misma fecha del dltimo

cupon cancelado 3 CORPEIL Mas informacidén

Clave | |

Eegistrarze
Recuperar Clave

Emision de Certificados

Documentos Adjuntos

Carta de autorizacién

SABIAS QUE TUS Cotwinin

CUPONES CORPE| R

da exportacidén o importacién

DEBES CANJEARLOS POR CERTIFICADOS Requisitos para €l reemplazo

paro gue se conviertan en de certificados

DINERO EN EFECTIVO

Procedimiento para el ingreso
de cupones

Requisitos para |la certificacion
de Aportes CORPEI

Unicamente usuarios registrados y que hayan entregado el convenio firmado a la

CORPEI, podran acceder al sistema. Si UD. no es usuario registrado, para poder serlo
Unicamente debe realizar los siguientes pasos:
1. Colocar el Mouse sobre el link Emision de Certificados


http://www.corpei.org/�

2. Hacer clic en Inscribirse

Figura. 2

1

Calielae e origen

FormuLar1o DE REGISTRO

‘RUC

Continuar ] l Cancelar

3. Ingresar el nimero de RUC de su empresa como primer dato y dar clic en
continuar, eso mostrara la razén social que la CORPEI tiene en su base de datos y
llenar FORMULARIO DE REGISTRO:

Nombres completos del Representante Legal

Numero de cédula del Representante Legal,

Direccion de correo electrénico (e-mail),

Clave con la que ingresara al sistema,

Pregunta y respuesta secreta (le permitira recuperar su clave en el evento

que la olvide).

Dar clic en Registrarse.

Concluido el registro se enviara un correo a la cuenta que ingresé y a la

gue tiene la CORPEI registrada previamente.
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Una vez que ha ingresado al sitio, va a encontrar tres opciones:
¢ Ingreso de Cupones (ésta es la que se muestra como primera pagina al momento
de ingresar al sistema),
e Consulta de Solicitudes y
e Consulta de PRE-Certificados. Ver (Figura 3).

Figura. 3
EMISION DE CERTIFICADOS

Imgrezo de Cupones
Consulta de solicitudes
Consulta de precertificados
Conzulta de Certificados

Conzulta de Cancelaciones

Tabla de Reqistro de Ingreso de Cupones

¢ Ingresa la cantidad de hasta 120 numeraciones de cupones por solicitud.
e Valida cupones, cada uno con un valor superior o igual a USD$5.00.



e Calcula fecha de emision de Certificado de Aportacion en base a la fecha del ultimo
cupén pagado a CORPEI.

e Emite Certificados de Aportacion por montos mayores a USD$500.00 e indefinido.
Exceptuando aquellas empresas cuyo valor total recaudado sea menor a USD$499.99
los cuales registraran una emisién a 5 afios plazo.

¢ Emite Certificados de Aportaciéon con un plazo de 30 afios para aquellas empresas
gue realicen ingresos de cupones por exportaciones de camaron.

Figura. 4

Ingreso de Cupones = Emisian de Certificados

CUPON CUPDN CUPON CUPDN CUPON  Servicios
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[ Procesar ahara ] & [ Guardar para procesar después ]

Formas de Ingreso:

Ingresar Unicamente el nimero de cupdn:




e Cupones de exportacion: Ingresarlos sin los ceros que se encontraren a la
izquierda, es decir, si su cupon tiene el nimero 00123456, debe omitir los ceros
(123456). Ej.: Forma correcta: 123456, Forma Incorrecta: 00123456.

e Cupones de importacién: Ingresar la numeracion completa, incluido el nimero
inicial (por lo general es el niumero 5) timbrado en rojo. Ej.: Forma correcta:
5011745, Forma Incorrecta: 011745

Cupones cancelados en el Produbanco (a partir de abril de 2008)

En caso de contar con cupones que hayan sido cancelados en el Produbanco debe
ingresar el numero secuencial que lo encuentra en el timbrado del banco anteponiendo
dos ceros para completar los 10 digitos, en lugar del nidmero de cupén, ya que la
informacién se carga bajo el secuencial 0010088888

Cupones cancelados en el banco Bolivariano (a partir del 2008)

En caso de contar con cupones que hayan sido cancelados en Bolivariano, debe ingresar
el nimero de cupo6n que aparece en el comprobante de pago que le emite esta entidad
2000888888.

Cupones pagados por medio intermatico en bco del pacifico
Se ingresan de la siguiente manera:

1000007124

1000016653

4. Procesar datos ingresados:

v" Procesar ahora: En esta opcion los cupones seran procesados al momento de
su ingreso.

v' Guardar para procesar después: En esta opcion puede grabar los cupones
ingresados sin procesarlos, salir para volver a ingresar y encontrar sus
cupones ingresados la proxima vez que acceda al portal. Este proceso podra
repetirlo para un ingreso. Una vez que esos cupones ingresados sean
adjuntados en una solicitud se eliminan de los datos almacenados como
ingreso previo.

5. Generar solicitud para emision de Certificado de Aportacion CORPEI

Luego el botén procesar lo que hace es validar esos cupones con la base de datos
gue tenemos de recaudaciones.

Muestra la siguiente pantalla (Figura 5)



Figura. 5
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Ud. HO completa el monto minimo {500 USD) para realizar un precertificado EMISION DE CERTIFICADOS
Sus montos son Ingreso de Cupones
Cupones Correctos: 15 USD Cupones Incorrectos: 43.86 USD

Envie un correo a Ifloreano @corpei.org.ec;lecoello@corpei.org.ec con el numere de cupon, el monto, numero de ruc

Consulta de solicitudes
Conzulta de precertificados

Consulta de Certificados

¥ razon social para verificacion

Consulta de Cancelaciones

=] Cupones Correctos BRE'{E
Documento “alor [USO]
0050456755 0190510009952301 PICHIMCHA Jun 24, 2005 3
0050450499 00000000117 70128 BOLIVARLAMO Dic 28, 2005 5
0050903862 000000001297 4677F BOLIVARLAMD Sep Z7, 2007 3

=] Cupones Incorrectos

Descripoidn del error

00032407354 CUPGOH CON VALOR MO ACREDITADD POR BANCO RENDIMIENTOS
0003240785 CUPOM CON VALOR MO ACREDITADD POR BANGO

n003272906 CUPGN REGISTRADOD EN CERTIFICADD

n00327 2914 CUPGH REGISTRADOD EN CERTIFICAD D 1.“4 f‘

Revisar cupones

6. Cupones incorrectos

UD. podra encontrar el monto de los cupones correctos e incorrectos: En caso de
incorrectos le mostrard los siguientes mensajes:

¢ El mensaje cupdn no pertenece a Ruc: es porque hay un error en la digitacion de
la I.D de la empresa.

e El mensaje cup6n no registra: es porque tiene error en los datos del cupén y
necesita ser corregido 6 no registra en nuestra base de datos.

¢ El mensaje cupén registrado en solicitud o en certificado: Dicho cupbn ya se
encuentra incluido en alguna solicitud antes realizada.



Figura. 6

Sus montos son:
Cupones Correctos: 64887 USD Cupones Incorrectos: 1233.95 USD

Ud. completa el monto minimo (500 USD) para realizar un precertificado, sin embargo tiene cupones con
error. 5i desea continuar con el monto correcto de clic en Confirmar

5i Ud. desea enviar los cupones fisicos con error para que sean corregidos v anexados a los correctos
de clic en Parcial

[ Confirrmar J [ Parcial ] [ Cancelar ]

Detalle de Cupones Correctos Detalle de Cupones Incorrectos

7. Opciones de proceso de informacién de datos/cupones:

A continuacion el sistema le va a mostrar dos o tres posibilidades de acuerdo al
resultado del ingreso de los cupones.

v' Confirmar: Es decir se hace un precertificado con el monto de los cupones
correctos. Agui el sistema genera un niumero de solicitud y PRE-certificado con la
cual CORPEI trabajara y generard sus datos.

o0 Cupones Correctos
Para visualizar los cupones correctos hacer clic en el signo + (Figura 7)

Imprimir la solicitud con el listado de cupones procesados para retiro del Certificado en:
e Hacer clic en la opcion Consulta Solicitudes
e Donde dice: Desde (elegir con el calendario, desde el 01/01/06); Hasta (elegir con el
calendario, hasta la fecha actual) Se eligen estas fechas dependiendo de las fechas
de aporte realizados.
Hacer clic en Buscar
Aparecera el niumero de solicitud y hacia el lado derecho el Botén Imprimir.
Hacer clic en Imprimir (aparecera el detalle de los cupones procesados).
Imprimir dicho detalle y debidamente firmado por el representante legal y sello de la
empresa retirar el certificado segun horario de atencién Martes 09H30 a 13HO00 6
15H00 a 17H00.

v' Considerar que solicitudes ingresadas al portal Web de lunes a jueves medio

dia, deberan retirarse el martes préximo, caso contrario, el martes posterior.



Figura. 7
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EMISIGN DE CERTIFICADOS
Ingresc de Cupones
Ud, ha completado todos los tramites correspondientes v redne los requisitos. Bemeris eb sellieiEs
5i desea continuar con el proceso de clic al botan Confirmar e ED FRE RS
Consulta de Certificados
[ S — ] [ P ] Consulta de Cancelaciones
BREVES
[Z Cupones Comrectos
Cupon Documerto Fec alor (S0
0003019347 0000000000000000 PICHIMCHA Sep 11, 2007 1z0.51
oooz019349 aooooooo0a00o000 PICHIMCHA Sep 11, 2007 120,51
oooz0192350 aooooooo0a00o000 PICHIMCHA Sep 11, 2007 133,32
0002019351 aooooooo0a00o000 PICHIMCHA Sep 11, 2007 132,05
0002019352 0n00000000000000 PICHIMCHA Sep 11, 2007 121.99 | RENDIMIENTOS
00032019352 0000000000000000 PICHIMCHA Sep 11, 2007 1z9.28
00032019355 0000000000000000 PICHIMCHA Sep 11, 2007 1z1.27 T i
HA]

v' Parcial: -Hacer clic cuando la solicitud muestra cupones incorrectos- Tiene 48
horas para enviar los cupones escaneados — legibles para revision al correo
electronico jcruiz@corpei.org.ec indicando el numero de solicitud en estado
parcial, caso contrario, se emitira la solicitud con el monto de los cupones
correctos. En esta opcion la solicitud permanecera en estado pendiente hasta el
envio de los cupones con error e inclusion en la solicitud para posterior emision en
Certificado.

0 Cupones incorrectos
Para visualizar los cupones con error Hacer clic en el signo + (Figura 8)


mailto:jcruiz@corpei.org.ec�

Figura. 8
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EMISION DE CERTIFICADOS

Ingrezo de Cupones

Conzulta de solicitudes
Ud. HO completa el monto minimo (500 USDY) para realizar un precertificado
Consulta de precertificados
Sus montos son
Consulta de Certificados
Cupones Correctos: 0 USD Cupones Incorrectos: 22.5 USD
. ~ Conzulta de Cancelaciones
Envie un corree a Ifloreanoi@corpei.org.ec;lcoello@corpei.org.ec con el numere de cupon, €l monto, numero de ruc

y razon social para verificacion BREVES

=2 Cupones Incormrectos

Cupon Oescripe del error
0ooo0as720 CUPOH REGISTRADC EN CERTIFICADO -CURPON CON DIFEREMCIA EN COTIZACION
Lalalululnl-}oprpess) CUPON REGISTRADC EM CERTIFICADO -CUPON CON DIFEREMCIA EM COTIZACION
0ooo09sys0 CUPOM REGISTRADC EM CERTIFICADD -CUPON COM DIFEREMCIA EM COTIZACION RENDIMIENTOS
Revisar cupones
] p
AT

v/ Cancelar: no graba y termina el proceso. El sistema no genera ningln proceso —
namero de solicitud ni PRE-certificado-

Proc.Jun2011



